                                                                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                                                  постановление  администрации

                                                                                                                                  Платнировского сельского поселения

                                                                                                                                            Кореновского района 

                                                                                                                                          от 14.08.2009г. №186   

РЕЕСТР 

юридически значимых действий отраслевых (функциональных) органов администрации  Платнировского сельского поселения Кореновского района

	№

п/п
	Юридически значимое действия отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования Кореновский район
	Нормативный правовой акт, устанавливающий возможность выполнения юридически значимого действия
	Срок выполнения юридически значимого действия (календарных дней)
	Тариф

на выполнение платного юридически значимого действия
	Результат юридически значимого действия

	I. Юридически значимые действия, связанные с социальной поддержкой граждан

	1.1 Общий отдел  администрации поселения 

	1
	Выдача топливных книжек для льготной категории населения
	-  Положение об общем отделе; 

-  Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Топливные книжки

	2
	Выдача выписки из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Выписка из похозяйственной книги

	3
	Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	- Закон Краснодарского края от 29.12.2008 года №1655-КЗ «О порядке  ведения органами МСУ учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях»;

- Постановление главы  администрации Краснодарского края от 17.04.2007 года № 335 «Об организации учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий».
	30 дней
	Бюджетная
	- Постановление администрации 

поселения;

- уведомление о принятии на учет

	4
	Выдача справок на получение материальной помощи в УСЗН
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день 
	Бюджетная
	Справки

	5
	Переселение из ветхого и аварийного жилья
	Районная целевая программа «Жилище» № 558 от 04.08.07 года.
	30 дней
	Бюджетная
	- Акт обследования жилища

	II. Услуги, связанные с определением гражданско-правового статуса

	2.1 Общий отдел  администрации поселения 

	6
	Выдача справок в УФМНС России в Краснодарском крае по Кореновскому району  (на получение паспорта впервые, на обмен паспорта, на установление гражданства)
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об  отделе; 

- Инструкция по делопроизводству
	1 день
	Бюджетная 
	Справка

	7
	Выдача справок с места жительства
	- Федеральный закон от 02.05.2006 года. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная 
	Справка

	8
	Выдача справок о составе семьи 
	- Федеральный закон от 02.05.2006 года. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- положение об общем отделе; 

-Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная 
	Справка

	9
	Выдача справок о наличии  иждивенцев
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г.  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Минтруда и соцразвития РФ от 27.02.2002 года № 16/19ПА «Об утверждении Перечня документов, необходимых для установления трудовой пенсии и пенсии по государственному пенсионному обеспечению в соответствии с федеральными законами «О трудовых пенсиях в РФ» и  «О государственном пенсионном обеспечении в РФ»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная 
	Справка

	10
	Выдача справок о семейно-имущественном положении призывников
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об  отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная 
	Справка

	11
	Выдача постановлений о разрешении вступления в брак лиц, достигшим              16-ти летнего возраста
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Ст. 13 Семейного  кодекса  Российской Федерации;

- Устав поселения;

- Положение об  отделе;

- Инструкция по делопроизводству.


	1 день
	Бюджетная
	Постановление

	III. Услуги связанные с осуществлением предпринимательской деятельности

	3.1 Общий отдел  администрации поселения 

	12
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав поселения;

- Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Постановление Правительства от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- Закон Краснодарского края от 6 марта 2007 года № 1197-КЗ «О розничных рынках и организации деятельности ярмарок на территории Краснодарского края».
	30 дней
	Бюджетная
	- Постановление

	13
	Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав поселения;

- Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Постановление Правительства от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- Закон Краснодарского края от 6 марта 2007 года № 1197-КЗ «О розничных рынках и организации деятельности ярмарок на территории Краснодарского края».
	30 дней
	Бюджетная
	- Постановление

	14
	Выдача удостоверений и карточек  предпринимателям, осуществляющим деятельность по перевозке пассажиров автомобилями такси
	- Закон Краснодарского края от 06.03.2007 года № 1189-КЗ «О краевой целевой программе повышения безопасности дорожного движения в Краснодарском крае на 2007-2012 годы»;

- Закон Краснодарского края от 27.03.2007 года № 1217-КЗ «Об организации транспортного обслуживания населения таксомоторами индивидуального пользования в Краснодарском крае».


	30 дней
	Бюджетная
	- Удостоверение и карточка соответствия

	IV. Юридически действия, связанные с реализацией прав на недвижимое имущество и градостроительной деятельностью

	4.1  Общий отдел  администрации поселения

	15
	Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства
	- Федеральный закон от 06.10.2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;      - Градостроительный кодекс Российской Федерации;           

- Ст. 36 Градостроительный кодекс Краснодарского края.
	10 дней
	Бюджетная
	Разрешение на строительство

	16
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-  Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Ст. 38 Градостроительный кодекс Краснодарского края. 
	10 дней
	Бюджетная
	Разрешение на ввод в эксплуатацию

	17
	Выдача дубликатов архивных документов  (свидетельств на землю)
	- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

-  Устав поселения; 
	1 день
	Бюджетная
	Дубликаты свидетельств на землю

	18
	Выдача выписок из похозяйственных книг на земельные участки
	-  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1день
	Бюджетная
	Выписка из похозяйственной книги

	19
	Выдача справок на оформление договоров дарения
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об  отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Справка

	20
	Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства
	- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от   25 мая  2007 года № 467 "О закладке новых похозяйственных книг в сельской местности края по состоянию на 1 января 2008 года".
	1 день
	Бюджетная
	Справка

	21
	Выдача справок о принадлежности земельного участка
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Справка

	22
	Выдача справок на оформление договоров купли – продажи
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения; 

- Положение об общем отделе; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Справка

	V. Прочие услуги

	5.1 Общий отдел  администрации поселения

	23
	Выдача копий  решений сессий Совета поселения по запросу граждан
	- Положение об общем отделе поселения; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Выдача копий распоряжений, постановлений, решений сессий Совета поселения по запросу граждан

	24
	Выдача копий распоряжений, постановлений администрации поселения
	- Положение об общем отделе поселения; 

- Инструкция по делопроизводству.
	1 день
	Бюджетная
	Выдача копий распоряжений, постановлений администрации поселения

	25
	Выдача справок об изменении  номера дома  или  названии населенного пункта 
	- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ " О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Устав поселения;

- Положение об отделе;

- Инструкция по делопроизводству.
	30 дней 
	Бюджетная 
	Справка

	26
	Совершение нотариальных действий 

(завещания, доверенности, заверение  подлинности подписей и копий документов, принятие мер к охране наследственного имущества)
	- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Приказ Минюста РФ от 27.12.2007 года № 256 «Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»
	1 день
	Бюджетная
	Совершение нотариальных действий 

(завещания, доверенности, заверение  подлинности подписей и копий документов, принятие мер к охране наследственного имущества))

	27
	Подготовка и выдача характеристик 

(по месту учебы, по месту работы, в РОВД, в районный суд, управление образования, и другие учреждения)
	- Федеральный закон от     06 октября 2003 года        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения
	1 день
	Бюджетная
	Подготовка и выдача характеристик 

(по месту учебы, по месту работы, в РОВД, в районный суд, управление образования, и другие учреждения)

	28
	Выдача рекомендаций (для получения ссуды)
	- Федеральный закон от     06 октября 2003 года        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав поселения
	1 день
	Бюджетная
	Выдача рекомендаций (для получения ссуды)

	29
	Выдача справок о задолженности по налогу на имущество и земельному налогу
	- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Устав поселения
	1 день
	Бюджетная
	Выдача справок о задолженности по налогу на имущество и земельному налогу

	30
	Выдача справок о захоронении на территории

поселения
	- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 12.01.1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

- Закон Краснодарского края от 04.02.2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае»;

- Устав поселения;

- Положение об  отделе.
	1 день
	Бюджетная
	Выдача справок о захоронении на территории

поселения

	31
	Выдача справок о наличии  печного отопления
	- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

- Устав поселения.
	1 день
	Бюджетная
	Выдача справок о наличии  печного отопления


