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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            от 13 мая 2014 года                                                                              №165
ст-ца  Платнировская

Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги «Установление вида 

разрешённого использования земельного участка, в случае 

если вид разрешённого использования не установлен в документах государственного кадастра недвижимости или иных правоустанавливающих документах» 

            Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», уставом Платнировского сельского поселения Кореновского района, в целях регламентации предоставляемых муниципальных услуг, Администрация Платнировского сельского поселения Кореновского района                                              п о с т а н о в л я е т:

           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление вида разрешённого использования земельного участка, в случае если вид разрешённого использования не установлен в документах государственного кадастра недвижимости или иных правоустанавливающих документах» (приложение).
             2. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                         Л.Н. Богославец

Верно

исполняющая обязанности
начальника общего отдела                                                                 Е.Г. Пашкова
13.05.2014
                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ







                 УТВЕРЖДЁН
                                                                            постановлением Администрации

                                                                        Платнировского сельского поселения

                                                                                    Кореновского района

                                                                                от 13 мая 2014 года  №165
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги:

 «Установление вида разрешённого использования земельного участка, в случае если вид разрешённого использования не установлен в документах государственного кадастра недвижимости или иных правоустанавливающих документах»

Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц  при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по установлению вида разрешённого использования земельного участка, в случае если вид разрешённого использования не установлен в документах государственного кадастра недвижимости или иных правоустанавливающих документах (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги.
         1.2. Получателем муниципальной услуги являются – физические или юридические лица - собственники и пользователи земельных участков либо уполномоченные ими лица.
         1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района: 

   1) место нахождения: станица Платнировская, улица Красная, 47;

   2) телефон для справок: 8(86142)7-12-13;

    3) официальный сайт администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет: www.platnirovskaja.ru;

    4) адрес электронной почты: platnirovka@mail.ru;

    5) график (режим) работы:

	Понедельник
	    8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-12.45)

	Вторник
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-12.45)

	Среда
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-12.45)

	Четверг
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-12.45)

	Пятница
	8.00 – 15.00 (перерыв 12.00-12.45)


суббота, воскресенье — выходные дни.
            4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», средствах массовой информации, а также предоставляется непосредственно сотрудниками по телефону. 

           5. На официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:

            почтовый адрес, по которому осуществляется приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

           сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой муниципальной услуге; 

           административный регламент с приложениями;

           нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

           график (режим) работы;

           порядок получения разъяснений;

           перечень оснований, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется;

           порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

           6. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков исполнения, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками общего отдела администрации по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

           В случае продления сроков предоставления муниципальной услуги по причине направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления для получения документов и сведений, необходимых для   предоставления муниципальной услуги, сотрудник общего отдела администрации в обязательном порядке уведомляет заявителя об этом.

  7. На устные обращения (по телефону) сотрудник общего отдела администрации информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника общего отдела администрации.

  8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги – «Установление вида разрешённого использования земельного участка, в случае если вид разрешённого использования не установлен в документах государственного кадастра недвижимости или иных правоустанавливающих документах». 

2.2. Муниципальная услуга оказывается: Администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района.
           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

           Постановление администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района об установлении вида разрешённого использования земельного участка;

              отказ в установлении вида разрешённого использования земельного участка.

            2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней. В случае представления заявителем документов, обязанность на представление которых возложена на него, через многофункциональный центр, срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района.
            2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги).

              Федеральный закон от 25 октября 2001 года №136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;
         Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря                2004 года  №190-ФЗ;

           Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

          Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года №131-ФЗ;

           Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от  2 мая 2006 года №59-ФЗ.
              2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
 - Заявление об установлении вида разрешённого использования земельного участка;

   - для физических лиц — копия документа, удостоверяющего личность;

   - для юридических лиц:

   - копии учредительных документов юридического лица (устава, положения),  свидетельства о государственной регистрации юридического лица, документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями;

  копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом, в случае подачи заявления лицом, действующим по поручению Заявителя.

 - документы на земельный участок.


   Для рассмотрения заявления об установлении вида разрешённого использования земельного участка Администрация Платнировского сельского поселения Кореновского района запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

 - документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

 Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, получение которых осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия.

           2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

           Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

 2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

 - определение или решение суда;
 - не представлены документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента; 
 - за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

           2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги: 

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг – не более 15 минут.
2.12. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района либо многофункционального центра. 
2.13. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники  и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).
Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2 раза, продолжительность – 10 минут.

Доведение информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги возможно по телефону, путём размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, на  информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).
         2.15. В предоставлении услуги также может принимать участие муниципальное бюджетное учреждение «Кореновский многофункциональный центр».


  2.16. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:

1) Приём и регистрация заявления;
          2) проверка представленных документов;

3) предоставление муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении данной услуги:

- подготовка постановления Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района об установлении вида разрешённого использования земельного участка; 
- выдача заявителю постановления Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района об установлении вида разрешённого использования земельного участка;
- подготовка и выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Описание административных процедур.
            3.2. Приём и регистрация заявления.

3.2.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги  юридическим и физическим лицам, является подача лицом, заинтересованным в установлении вида разрешённого использования земельного участка, заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего регламента.

             3.2.2. Специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района  производит приём заявления с прилагаемыми документами, регистрирует, после чего заявление передаётся на рассмотрение главе Платнировского сельского поселения Кореновского района, визируется, и передаётся для дальнейшей работы. Срок исполнения – 1 день.
             3.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

 3.3.1. После регистрации заявления специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района производит проверку  наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, и докладывает главе. Глава принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передает документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

 Максимальный срок выполнения процедуры –  2 дня.

 3.4. Подготовка проекта постановления Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района об установлении вида разрешенного использования земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 3.4.1. Специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, изучает документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента. Для принятия решения о виде разрешённого использования земельного участка изучаются имеющиеся правоустанавливающие и иные документы на предмет содержания в них сведений о разрешённом использовании. Если в первичных документах имеется ссылка на разрешённое использование, данный вид разрешённого использования устанавливается постановлением Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района. При отсутствии в документах таких сведений вид разрешённого использования устанавливается в соответствии с градостроительными зонами Правил землепользования и застройки Платнировского сельского поселения Кореновского района.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района об установлении вида разрешённого использования земельного участка и передает его на подпись главе Платнировского сельского поселения Кореновского района. Глава подписывает представленный проект постановления об установлении вида разрешенного использования земельного участка и возвращает специалисту Администрации для регистрации и передачи в общий отдел.

2 экземпляра постановления Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района об установлении вида разрешенного использования земельного участка выдаются заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры  –  27 дней.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, указанным в подпункте 2.8 настоящего административного регламента, заявителю направляется соответствующее письмо.

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

13. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных     административными     процедурами     по     предоставлению
муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником общего отдела Администрации ежедневно.

           14. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

            15. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

            16. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

           17. Должностные лица Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента
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           14. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
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           17. Должностные лица Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района
18. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

           3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

            4) отказ   в  приеме  документов,   предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,     нормативными     правовыми     актами    субъектов   Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

19. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

20. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем  могут  быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

21. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

            1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 21, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы    признаков     состава     административного    правонарушения     или 
преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Ведущий специалист

общего отдела

Администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                            Г.Э. Скуб
                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ  №1
                                                                к административному регламенту                
                                                              предоставления муниципальной услуги:
                                                           «Установление вида 

                                                              разрешённого использования земельного 
                                                              участка, в случае 

если вид разрешённого использования не установлен в документах государственного кадастра недвижимости или иных правоустанавливающих документах»
Форма заявления
об установлении вида разрешённого использования земельного участка
                                                                                        Главе Платнировского








                        сельского поселения








                        Кореновского района








              ________________________________
_________________________________

                                                                                                              (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                               ________________________________
                                                                                                            (почтовый индекс и адрес

                                                                                               ________________________________
                                                                                                                   заявителя 

                                                                                                ________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  установить вид разрешенного использования земельного участка по адресу: _______________________________________________________
площадью __________________, принадлежащего мне согласно__________________________________________________________
__________ 20____ года 




_________________________________
             дата






                        подпись
Ведущий специалист

общего отдела

Администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                            Г.Э. Скуб

