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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _____________                                                                                       №__________

ст-ца  Платнировская

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района муниципальной услуги «Предоставление
выписки из реестра муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», Приказом от 10 июля 2013 года № 42 «О внесении изменений в приказ управления информатизации и связи Краснодарского края от 24 мая 2013 года № 38 «Об утверждении рекомендуемого унифицированного реестра муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-надзорной деятельности Краснодарского края», статьей 8 Устава Платнировского сельского поселения Кореновского района, в целях регламентации  предоставляемых муниципальных услуг, администрация Платнировского сельского поселения Кореновского района постановляет:  

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (приложение).

2. Общему отделу администрации Платнировского сельского              поселения    Кореновского     района    (Пашкова)    обнародовать     настоящее 

постановление и разместить    его  на официальном сайте Платнировского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет.
3. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Платнировского
сельского поселения 

Кореновского района                                                                         Л.Н. Богославец
Верно
исполняющая обязанности

начальника общего отдела






Е.Г. Пашкова
______________
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Платнировского сельского поселения 
Кореновского района

от ________________ №______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района муниципальной услуги «Предоставление

выписки из реестра муниципального имущества»
1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент администрации Платнировского сельского  поселения Кореновского  района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга) устанавливает стандарт и порядок предоставления Муниципальной услуги администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района (далее – Администрация).

1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания Муниципальной услуги осуществляются муниципальным бюджетным учреждением "Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее — МФЦ) и Администрацией.

           Местонахождение МФЦ: 353180, Краснодарский край, Кореновский район, г. Кореновск, ул. Ленина, 128, официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.korenovsk.ru, адрес электронной почты: mfc@korenovsk.ru. Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 353180, Краснодарский край, Кореновский район, г. Кореновск, ул. Ленина, 128, Телефоны: 8 (86142)4-62-61.

Рассмотрение документов для предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района (далее - Администрация). 

   Место нахождения: Кореновский район, станица Платнировская,                улица Красная, 47;
  График работы: понедельник – четверг с 8-00 до 16-00, перерыв с 12-00            до 13-00, пятница  с 8-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00. Суббота, воскресенье – выходной.
           Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

    - по телефону: 8(86142)7-11-93, 8(86142)7-12-13;

    - на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет: www.platnirovskaja.ru;

    - по адресу электронной почты: platnirovka@mail.ru; 

    - с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". Осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.
Информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги Заявитель может получить:

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону 8(86142) 7-11-93 (Администрация), 8(86142) 4-62-61 (МФЦ);

на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления Муниципальной услуги.
При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес Заявителя в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию Заявителя направляется или в форме электронного документа, или на почтовый адрес Заявителя в течение 10 дней со дня регистрации обращения».

При информировании по телефону муниципальные служащие (или сотрудники МФЦ), ответственные за предоставление Муниципальной услуги, обязаны сообщить Заявителю следующую информацию:

порядок, сроки и сведения о ходе предоставления Муниципальной услуги;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления.

На информационных стендах, официальном сайте размещается следующая информация:

текст Административного регламента;

форма заявления;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги;

иная информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления Муниципальной услуги.

2.1. Наименование Муниципальной услуги

 Предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района.
2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги:

- предоставление выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района;

- отказ в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги – 10 дней с даты регистрации заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района в МФЦ и  администрации Платнировского сельского  поселения Кореновского  района. 
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги (перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Муниципальной услуги): 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2 августа 2010 года, №31, ст.4179);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»    (Собрание законодательства Российской Федерации, 6 октября 2003 года,   №40, ст.3822);

Приказ министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года №424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;
Устав Платнировского сельского поселения Кореновского района; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги: 

- заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района, по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту;
 - копия паспорта физического лица либо копия нотариально заверенной доверенности на право представлять интересы физического лица по получению Муниципальной услуги (для физических лиц);

- копия документа, подтверждающего право действовать от имени юридического лица; 

- документы, подтверждающие регистрацию в качестве юридического лица (свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке в налоговом органе) (для юридических лиц).

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) Документы, подтверждающие регистрацию в качестве юридического лица (свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке в налоговом органе) – для юридического лица.

Если заявителем по собственной инициативе вышеуказанные документы не предоставлены, Администрация получает их самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия.

Документы (подлинник и копии) представляются заявителем лично. 

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы направлены заявителем по почте, подпись заявителя на заявлении и все копии документов заверяются нотариально. При этом предоставление подлинников документов не требуется. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 
- предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

-  предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

- представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

- изменение законодательства или наступление форс-мажорных обстоятельств;

 - вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.
- предоставление не полного комплекта документов.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой об отказе в получении запрашиваемой Муниципальной услуги;
- отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений;
- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 к настоящему Административного регламенту;
- несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента.

В случае устранения нарушений, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, заявитель вправе обратится повторно за предоставлением муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способ её взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги: 

Время ожидания в очереди при подаче запроса не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги: 1 рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой Муниципальной услуги: 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Сотрудники МФЦ и администрации обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию Заявителю.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками). 

Помещения оборудуются столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов).
           - Площадь помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории помещения, входа в него и выхода из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

          - На территории имеются места стоянки транспортного средства, предоставляющие возможность самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

           - Должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, оказывается, помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

           - С помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.

            - В помещениях имеется оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга.

            - В помещении имеются места ожидания, места для заполнения запросов, имеется оборудование с дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

            - В помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, допускается сурдопереводчик и тифлосурдопереводчик, собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

            - При необходимости, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. Все выезды к данной категории граждан осуществляются на безвозмездной основе по предварительной записи. Если же у заявителя с ограниченными возможностями все-таки возникает необходимость посетить лично офисы приема и выдачи документов, то должностные лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, оказывают помощь инвалиду в получении муниципальных услуг, включая  сопровождение.

2.13. Показатели доступности и качества Муниципальных услуг:
оперативность и достоверность предоставляемой информации;

возможность получения информации о ходе выполнения услуги на любом этапе;

отсутствие обоснованных жалоб;

доступность информационных материалов.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальных услуг в электронной форме. 

 Особенности предоставления муниципальных услуг через муниципальное бюджетное учреждение «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

Заявитель может получить муниципальную услугу в муниципальном бюджетном учреждении «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), по адресу: 353180, г. Кореновск, ул. Ленина, 128.

Приём заявителей при предоставлении государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с графиком.
Информацию о месте нахождения, графике работы МФЦ и контактных телефонах можно получить:

на официальном сайте МФЦ: mfc.korenovsk.ru;

на информационных стендах перед входом в здание МФЦ.

В МФЦ организована отдельная телефонная линия, для консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальных услуг.                                 Приём телефонных обращений от населения осуществляется по телефону                       8(861-42) 4-62-61 в соответствии с графиком.
Приём документов от заявителей для предоставления муниципальных услуг осуществляется сотрудниками МФЦ в день обращения заявителя в порядке очередности или по предварительной записи заявителя на определённое время и дату, в соответствии с графиком работы МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ прием и выдача документов осуществляется сотрудниками МФЦ. Для исполнения документ передается в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющую муниципальную услугу.

Условия и сроки организации предоставления государственных и  муниципальных услуг, утверждеутверждаются приказом муниципального бюджетного учреждения «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и размещаются на официальном сайте МФЦ mfc.korenovsk.ru.
 Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Заявителям обеспечивается возможность получения муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru).

При обращении на региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее Портал) заявитель авторизуется в системе и в меню портала выбирает муниципальную услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив копии документов в электронном виде согласно перечню документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента, пользователь портала отправляет заявку на получение муниципальной услуги. 

Заявка регистрируется на Портале автоматически в режиме реального времени. 

Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель сможет отслеживать в режиме реального времени в личном кабинете на Портале.

Со стороны Портала ответственный специалист, являющийся пользователем системы исполнения регламентов (далее - СИР), принимает заявку и обрабатывает её в соответствии с настоящим регламентом. В случае необходимости корректировки предоставленных данных специалист сможет направлять сообщения в личный кабинет заявителя.

С Портала государственных и муниципальных услуг ответ на уведомление направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в уведомлении.

Использование Регионального портала государственных и муниципальных услуг гарантирует неразглашение и сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за счет использования в электронной системе электронных подписей, полученных в доверенном удостоверяющем центре.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и прилагаемых к нему документов;

передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение;       

подготовка и направление выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района, либо отказа в выдаче выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района.


3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ либо в Администрацию.

После обращения заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет наличие документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, заверяет копии документов и передает заявление и прилагаемые к нему документы в Администрацию не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

При получении заявления специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его на рассмотрение.

При обращении заявителя в Администрацию, специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его на рассмотрение.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является получение заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района и прилагаемых к нему документов.

3.3. Передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение заявления и прилагаемых к нему документов. 

Глава Администрации назначает специалиста, уполномоченного на производство действий по заявлению, и передает ему заявление и прилагаемые к нему документы. 

Срок административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результат административной процедуры – передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение специалисту, уполномоченному на производство по заявлению. 

3.4. Подготовка и направление выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района, либо отказа в выдаче выписки из реестра муниципального имущества Платнировского сельского поселения Кореновского района.
     В случае решения предоставления муниципальной услуги специалист Администрации готовит выписку из реестра муниципального имущества, затем передает ее на согласование и подписание в порядке делопроизводства.

    Срок административной процедуры – 6 рабочих дней.

Критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов, наличие сведений об интересующем объекте в реестре муниципального имущества.

    Результат административной процедуры:

   - выписка из реестра муниципального имущества;

   - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

   Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

   Запись в журнал поступающих документов.

 Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие согласованной и подписанной в установленном порядке выписки из реестра муниципального имущества (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

  Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры, – специалист Администрации.

   Административная процедура состоит из следующих действий:

   - сотрудник администрации передает подготовленные документы специалисту Администрации. 

- специалист Администрации или сотрудник МБУ «МФЦ Кореновского района»:


- уведомляет заявителя о необходимости прибыть в Администрацию, либо в МБУ «МФЦ Кореновского района» для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия; 


- передает заявителю выписку из реестра муниципального имущества;

- в случае отрицательного решения вручает заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок административной процедуры 3 рабочих дня.

Критерии принятия решения – наличие согласованной и подписанной в установленном порядке выписки из реестра муниципального имущества (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Результат административной процедуры – выдача заявителю:

- выписки из реестра муниципального имущества;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- роспись заявителя о получении документов.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Администрации или директором МФЦ ежедневно.
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.
 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района.  

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                    Г.Э. Скуб
                                                                                     Приложение №1

                                                                      к административному регламенту

Форма 

заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества
« Главе

                                                                 Платнировского сельского поселения  

                                       Кореновского района               

                       
 Л.Н. Богославец
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ____________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О. заявителя)

паспорт серии ______________ № ____________ код подразделения __________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «___» ______________ года ____________________________________,

(когда и кем выдан)

проживающий (ая) по адресу:________________________________________  


(полностью место фактического проживания)

контактный телефон _______________, 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества» в отношении имущества, расположенного по адресу: ________________________________________________________________
К заявлению прилагаю: ____________________________________________,
 предупрежден(а) о возможном приостановлении в предоставлении Муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления Муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставления Муниципальной услуги получил (а).

                                                                             «__» ________________ г.

                                                                               (дата подачи заявления)

__________ / _________ __________/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы_____________ / ____________/


                                                           (подпись сотрудника)
(Ф.И.О.)»
Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                    Г.Э. Скуб

Приложение №2
                                                                      
      к административному регламенту

Образец

заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

« Главе

                                                                 Платнировского сельского поселения  

                                       Кореновского района               

                       
 Л.Н. Богославец

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, Иванов Иван Иванович_________________________,

(полностью Ф.И.О. заявителя)

паспорт серии 0000_______ № 000000 код подразделения 000-00_____________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «01» декабря 2012 года ОУФМС России по Краснодарскому краю,

(когда и кем выдан)

проживающий (ая) по адресу:_ст. Платнировская. ул. Кубанская, 102  


(полностью место фактического проживания)

контактный телефон 8902000000, 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества» в отношении имущества, расположенного по адресу: ст. Платнировская, ул. Красная, 27.
К заявлению прилагаю:
копию паспорта__________________________________________, предупрежден(а) о возможном приостановлении в предоставлении Муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления Муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставления Муниципальной услуги получил (а).

                                                                             «11» октября 2015 г.

                                                                               (дата подачи заявления)

________подпись / _________Иванов Иван Иванович_____/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы_____________ / ____________/


                                                (подпись сотрудника)

(Ф.И.О.)»

Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                    Г.Э. Скуб

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
                                                                                       к  административному 

                                                                                                      регламенту

Форма 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  






















               «   ______________









(Ф.И.О. заявителя)

Об отказе в предоставлении

выписки из реестра муниципального 

имущества
Уважаемый (ая) ______________________!                       
 
     Администрация Платнировского  сельского поселения Кореновского района, рассмотрев  Ваше заявление от "__"________20___г .(вх.№_____)  сообщает  об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества, по следующим основаниям (ию):________________________________________.
С учетом вышеизложенного, для рассмотрения Вашего заявления                         по существу вопроса, Вам необходимо предоставить в Администрацию_______________________________________________________________.
Глава Платнировского

сельского поселения

Кореновского района






      Л.Н. Богославец»

Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                    Г.Э. Скуб

Приложение №4
                                                              к  административному регламенту

Образец 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  








           «Иванову Ивану Ивановичу











(Ф.И.О. заявителя)

Об отказе в предоставлении

выписки из реестра муниципального 

имущества
Уважаемый (ая) Иван Иванович!                       
 
        Администрация Платнировского  сельского поселения Кореновского района, рассмотрев  Ваше заявление от 15 октября 2015 г . (вх.№111)  сообщает  об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества, по следующим основаниям (ию): Вами не представлена копия паспорта.
С учетом вышеизложенного, для рассмотрения Вашего заявления                         по существу вопроса, Вам необходимо предоставить в Администрацию паспорт для снятия копии.

Глава Платнировского

сельского поселения

Кореновского района






      Л.Н. Богославец»

Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                   
         Г.Э. Скуб
   Приложение №5
к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

(при подаче заявления и документов заявителем в Администрацию)


Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                   
         Г.Э. Скуб








Приложение №6
к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

через МБУ «МФЦ Кореновского  района»

















Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                   
         Г.Э. Скуб









Приложение №7
к административному регламенту

Образец 

выписки из реестра муниципального имущества

«Выписка из реестра муниципальной собственности Платнировского сельского поселения Кореновсокго района №14 от 27 мая 2014 года
Наименование реестродержателя Администрация Платнировского сельского поселения
Кореновского района
Адрес реестродержателя Россия, Краснодарский край, Кореновский район р-н, ст-ца
Платнировская, ул. Красная №47

	№ п/п
	Наименование сведений
	Значение сведений

	Объект

	1
	Наименование объекта
	Уличное освещение по ул. Пролетарской (от ул. Пушкина до ул. Фрунзе)

	2
	Реестровый номер
	633

	3
	Основание включения в Реестр
	Договор №147 от 18.12.2012

	4
	Адрес (местоположение)
	Россия, Краснодарский край, Кореновский район р-н ст-ца Платнировская, ул. Пушкина

	5
	Общая площадь/протяженность
	0,3 км

	6
	Балансовая стоимость, руб.
	33903,00

	Данные БТИ

	7
	Год ввода в эксплуатацию
	2013

	Сведения о правообладателях

	8
	Вид права
	Муниципальная казна

	9
	Правообладатель
	Администрация Платнировского сельского поселения Кореновского района

	10
	Форма собственности
	Муниципальная собственность

	

	11
	Дополнительные сведения
	Светильник для освещения улиц под натриевую/металлогалогеновую лампу:ЖКУ-250 4 штуки, шкаф учета ВШУ;выключатели автоматические.


Специалист Администрации готовит


 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача специалистом Администрации


 уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления  и пакета документов





Рассмотрение заявления





Принятие решения





Согласование и подписание проекта выписки из 


реестра муниципального имущества





Нет





Да





Есть основания для 


отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (отправка почтой) результата оказания 


муниципальной услуги заявителю





Подача заявления и документов заявителем в Администрацию





Подача заявления и документов заявителем в МБУ «МФЦ Кореновского района»





Прием и регистрация заявления и документов сотрудником МБУ «МФЦ Кореновского района»








Рассмотрение заявления





Принятие решения





Есть основания для 


отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Согласование и подписание проекта выписки из 


реестра муниципального имущества





Специалист Администрации готовит


 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление уведомления об отказе в МБУ «МФЦ Кореновского района»  








Подготовка результата предоставления


 муниципальной услуги  





Выдача сотрудником  в МБУ «МФЦ Кореновского района» уведомления об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





Передача документов в МБУ «МФЦ Кореновского района»  





Выдача (отправка почтой) результата оказания 


муниципальной услуги заявителю








