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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от ________________     №______
ст-ца Платнировская

 Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование

 без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных услуг,        п о с т а н о в л я е ю:

1. Утвердить административный регламент администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» (прилагается).

2. Общему отделу администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (Брославская) обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Платнировского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет.

3. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Платнировского

сельского поселения

Кореновского района






 Л.Н. Богославец

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

 от _____________ №______


Административный регламент

предоставления Администрацией Платнировского сельского поселения

 Кореновского района муниципальной услуги
"Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров аренды или безвозмездного пользования имуществом, находящимся в муниципальной собственности Платнировского сельского поселения Кореновского района (далее - муниципальное имущество) без проведения торгов (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.
1.2. Круг заявителей.

Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются:

- по заключению договора аренды - любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала; любое дееспособное физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявитель), обратившиеся  в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

- по заключению договора безвозмездного пользования - государственные органы, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации, государственные и муниципальные учреждения, некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозные и общественные организации (объединения) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товарищества собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также 
других видов деятельности, предусмотренных Федеральным законом 
от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты, медицинские организации, организации, осуществляющие образовательную деятельность, обратившиеся с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги на имя главы Платнировского сельского поселения Кореновского района.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района (далее по тексту – Администрация) с участием муниципального бюджетного учреждения «Кореновский районный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту – МФЦ).

Функции по предоставлению муниципальной услуги в Администрации осуществляет должностное лицо администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (далее – специалист Администрации). Указанные полномочия закрепляются в должностном регламенте специалиста Администрации.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района: 

 - место нахождения: Кореновский район, станица Платнировская, улица Красная, 47;

 Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

 - по телефону: 8(86142)7-11-93, 8(86142)7-12-13;

 - на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет: www.platnirovskaja.ru;

 - по адресу электронной почты: platnirovka@mail.ru; 

 - посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://pgu.krasnodar.ru),

 - в муниципальном бюджетном учреждении «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр):

при личном обращении;

на официальном сайте многофункционального центра: http://mfc.korenovsk.ru;

по телефону горячей линии 4-62-61,
- посредством размещения информационных стендов в многофункциональном центре и администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу.

Отделы многофункционального центра расположены по адресам:

 - станица Платнировская, улица Красная, 47 , график работы: понедельник- четверг с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48, пятница- с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48;

 - город Кореновск, улица Ленина, 128, телефон 4-62-61, график работы: понедельник, вторник, четверг - с 08.00 до 17.00, среда- с 08.00 до 20.00, пятница с 08.00 до 16.00, суббота - с 09.00 до 13.00, (время предоставления отдыха и питания специалистов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями), воскресенье - выходной.

 - график (режим) работы общего отдела администрации:

 Приёмные дни - вторник, четверг – с 8.00 до 16.00, среда – с 8.00 до 12.00, перерыв – с 12.00 до 13.00;

 понедельник, пятница – не приёмные дни, суббота, воскресенье — выходные дни.

 Информационные стенды, размещённые в многофункциональном центре и администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, о предоставляемой муниципальной услуге, должны содержать:

режим работы, адреса многофункционального центра, общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющего муниципальную услугу;

 адрес официального интернет-портала администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, адрес электронной почты администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района;

 почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей многофункционального центра и общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющего муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном интернет-портале администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района и официальном сайте многофункционального центра.

 В случае изменения вышеуказанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменениях размещается на официальных стендах, и на официальном интернет-портале администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.

 Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков исполнения, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками общего отдела администрации по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

 На устные обращения (по телефону) сотрудник общего отдела администрации информирует обратившегося гражданина о своей фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника общего отдела администрации.

 С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «"Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Органом администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющим муниципальную услугу, является общий отдел администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.

При межведомственном информационном взаимодействии в предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов;

- направление заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием причины такого отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется:

при предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления и представления заявителем всех необходимых документов;

 при предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества в порядке муниципальной преференции от 45 дней до 3-х месяцев со дня регистрации заявления и представления заявителем всех необходимых документов.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (опубликована в газете «Российская газета», № 7, 21 января 2009 годаопубликован в "Российской газете" от 25 декабря 1993 г. N 237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. N 7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445,текст Конституции с учетом поправок, внесенных Законом Российской Федерации о поправке к Конституции Российской Федерации от 5 февраля 2014 г. N 2-ФКЗ, опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 26 февраля 2014 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 марта 2014 г. N 9 ст. 851,текст Конституции, включающий новые субъекты Российской Федерации - Республику Крым и город федерального значения Севастополь, опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 11 апреля 2014 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 14 апреля 2014 г. N 15 ст. 1691,текст Конституции с учетом поправок, внесенных Законом РФ о поправке к Конституции РФ от 21 июля 2014 г. N 11-ФКЗ, опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 1 августа 2014 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 4 августа 2014 г. N 31 ст. 4398;
- Гражданским кодексом Российской Федерации, текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301, Текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. N 5 ст. 410, Текст части третьей опубликован в "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. N 233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 г. N 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. N 49 ст. 4552, Текст части четвертой опубликован в "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. N 289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 г. N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. N 52 (часть I) ст. 5496;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179;
- Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции» Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 27 июля 2006 г. N 162, в "Парламентской газете" от 3 августа 2006 г. N 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3434;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» Текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 31 июля 2007 г. N 164, в "Парламентской газете" от 9 августа 2007 г. N 99-101, в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 г. N 31 ст. 4006;

- постановлением администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района от 21 января 2016 года № 18 «Об утверждении перечня муниципальных услуг и функций администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем.

Для получения муниципальной услуги, для муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов заявитель представляет следующие документы:
- для заключения договора аренды  - заявление на имя главы Платнировского сельского поселения Кореновского района (приложение № 1 к Административному регламенту),

- для заключения договора безвозмездного пользования –заявление  на имя главы Платнировского сельского поселения Кореновского района (приложение № 2 к Административному регламенту),

 в котором указывается:

- для юридических лиц: полное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес; 

- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства;

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства;

- адрес, площадь, этаж, номера комнат объекта, планируемого для предоставления в пользование;

- целевое назначение использования муниципального имущества;

- предполагаемый срок использования муниципального имущества;

- обоснование возможности предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов;

- указание реквизитов действующего договора аренды, в случае если заявитель претендует на заключение договора аренды на новый срок без проведения торгов;

- контактные адреса и телефоны заявителя.
. 2.6.1 К заявлению прилагаются следующие документы, заверенные в установленном законом порядке:

- копии учредительных документов (учредительный договор, устав), либо копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей и физических лиц);

- копии документов, подтверждающие полномочия руководителя;

- копия свидетельства о государственной регистрации;

- копия свидетельства о присвоении ИНН;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев;

- документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.

Если заявитель претендует на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции, копии учредительных документов должны быть заверены нотариально.

 2.6.2. В случае, если заявитель претендует на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке муниципальной преференции, дополнительно предоставляются следующие документы:

а) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

б) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.

2.7. Перечень документов, представляемых арендатором, претендующим на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам (субаренду):

- заявление с просьбой о даче согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам (субаренду) с указанием технических характеристик имущества и наименования третьего лица;

- документы, подтверждающие отсутствие задолженности по коммунальным платежам за арендуемое муниципальное имущество.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации поселения, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если такие документы включены в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- если заявитель, выступая арендатором муниципального имущества (ранее или действующим на момент обращения),  систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков и размера внесения арендной платы и коммунальных платежей, имеет задолженность по арендной плате, коммунальным услугам, пени, штрафы;

- представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

- отсутствие оснований для предоставления испрашиваемого муниципального имущества в аренду  (субаренду)  или безвозмездное пользование без проведения торгов;

- наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- испрашиваемое муниципальное имущество находится в аренде или ином пользовании третьих лиц;

- испрашиваемое имущество (здания, сооружения и нежилые помещения) не находится в реестре муниципальной собственности Платнировского сельского поселения Кореновского района.
- необходимость использования испрашиваемого муниципального имущества в целях решения вопросов местного значения, в том числе для пользования органов местного самоуправления Платнировского сельского поселения Кореновского района.

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законном порядке доверенность на осуществление действий;

- несоответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- изменение законодательства, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на условиях, существовавших на момент обращения заявителя или наступление форс-мажорных обстоятельств;

- вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

- отсутствие в заявлении необходимой к указанию информации;

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- представление заявителем документов, оформленных ненадлежащим образом;

- несоответствие заявления, направленного почтовым отправлением, требованиям настоящего Регламента;

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего регламента;
2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания в очереди при получении информации (консультации) не должно превышать 15 минут.

Время ожидания для подачи документов, необходимых для получения муниципальной услуги, не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

Время ожидания для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление и прилагаемые к нему документы о предоставлении муниципальной услуги могут быть представлены заявителем непосредственно в Администрацию, направлено по почте, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее дня, следующего за днем обращения заявителя, в порядке, установленном правилами делопроизводства Администрации.

В случае подачи заявления посредством использования средств электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, поступившие документы распечатываются и регистрируются в день поступления обращения заявителя в порядке, установленном правилами делопроизводства Администрации.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы автоматической пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места ожидания и заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении и не может быть менее трех.

Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени и отчества специалиста осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

 - Площадь помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории помещения, входа в него и выхода из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.


 - На территории имеются места стоянки транспортного средства, предоставляющие возможность самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.


 - Должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, оказывается, помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

 - С помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.


 - В помещениях имеется оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга.


 - В помещении имеются места ожидания, места для заполнения запросов, имеется оборудование с дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

 - В помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, допускается сурдопереводчик и тифлосурдопереводчик, собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

 - При необходимости, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. Все выезды к данной категории граждан осуществляются на безвозмездной основе по предварительной записи. Если же у заявителя с ограниченными возможностями все-таки возникает необходимость посетить лично офисы приема и выдачи документов, то должностные лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, оказывают помощь инвалиду в получении муниципальных услуг, включая сопровождение.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Результат оказания муниципальной услуги измеряется показателями качества и доступности.

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб на качество предоставления муниципальной услуги от общего числа заявителей;

- возможность получения результата муниципальной услуги в электронном виде;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе и использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие возможность и особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре (далее – МФЦ) осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги в Кореновском многофункциональном центре специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом;

- размещена информация о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении многофункционального центра;

- прием специалистом МФЦ документов в соответствии с реестром передачи дел описью документов, регистрация заявления, проставление регистрационного номера и даты приема;

- подготовка специалистом МФЦ решения о предоставлении услуги при наличии всех необходимых документов, либо подготовка пакета документов с результатом отказа в предоставлении услуги для передачи в многофункциональный центр;

- передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего дня с момента подготовки.

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы в электронной форме могут представляться через официальный интернет-сайт Администрации, Единый портал государственных и муниципальных услуг или Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края.
 Технические требования к подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов через официальный интернет-сайт Администрации, Единый портал государственных и муниципальных услуг или Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края приведены на официальном интернет-сайте Администрации.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме используются классы средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением электронной подписи в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для подачи ходатайства в электронной форме необходимо получить сертификат усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (ЭП) в удостоверяющем центре, включенном в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Минкомсвязи России.
Информация о порядке получения сертификата ЭП в удостоверяющем центре, включенном в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Минкомсвязи России, а также о процедурах электронной подачи ходатайства, электронного взаимодействия с заявителем размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном интернет-сайте Администрации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

 3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги. 

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение заявления;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги
- оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем.

3.2. Блок-схемы. 

Блок-схемы предоставления Муниципальной услуги приведены в приложениях № 3, № 4 настоящего Административного регламента.

3.3. Паспорта административных процедур. 

Паспорта административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) представлены в приложениях № 1, № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Описание административных процедур. 

3.4.1. Приём заявления и документов. 

Административная процедура «Приём заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - приём и регистрация заявления и пакета документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – сотрудник МФЦ и специалист общего отдела администрации.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- приём и регистрация заявления и пакета документов (максимальный срок выполнения действия – 15 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов);

- передача заявления и пакета документов в общий отдел администрации (максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день);

- регистрация заявления и пакета документов и направление их главе муниципального образования Мостовский район (максимальный срок выполнения действия – 15 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов).

г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов;

д) результат административной процедуры:

- приём и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

- отказ в приёме документов для последующего предоставления Муниципальной услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- внесение в журнал регистрации.

3.4.2. Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответа на межведомственные запросы.

Направление межведомственных запросов и предоставление документов и информации, находящихся в соответствии с пунктом 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем электронного взаимодействия, только в целях, связанных с предоставлением Муниципальной услуги.

Основанием для направления межведомственных запросов является регистрация документов в электронном и бумажном журнале учёта и контроля документов.

Направление межведомственных запросов осуществляется специалистом Управления или сотрудником МФЦ в течение трех рабочих дней. 

Подготовка и направление органом или организацией ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления Муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 

Иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос могут быть установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

Максимальный срок направления запроса – 3 рабочих дня.

Максимальный срок поступления ответа на запрос –  5 рабочих дней.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 8 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос, и формирование полного пакета документов, с целью передачи сотрудником МФЦ (случае обращения заявителя через МФЦ за предоставлением муниципальной услуги) или специалистом Управления заявления и полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуге на рассмотрение главе  муниципального образования Мостовский район.

3.4.3. Рассмотрение заявления. 

Административная процедура «Рассмотрение заявления»:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры – специалист общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- наложение резолюции главой Платнировского сельского поселения Кореновского района, и передача заявления в общий отдел администрации;

- передача заявления и пакета документов в общий отдел администрации  (максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день);

- регистрация заявления и пакета документов в журнале поступающих документов общего отдела администрации Платнировского сельского посления Кореновского района (максимальный срок выполнения действия – 15 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов) .

- рассмотрение представленных документов на предмет возможности предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

г) критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов и соответствие интересующего имущества критериям статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

д) результат административной процедуры:

- рассмотрение заявления и принятия решения о предоставлении имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов или об отказе в предоставлении муниципальной услуги .

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- специалист общего отдела вносит запись в журнал поступающих документов о поступившем заявлении и пакете документов.

3.4.4. Отказ от предоставления Муниципальной услуги. 

Административная процедура «Отказ от предоставления Муниципальной услуги»: 

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры - зарегистрированное заявление и пакет документов в журнале поступающих документов УИЗО.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной  процедуры –специалист общего отдела администрации, сотрудник МФЦ.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка письма с указанием причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги и направление его начальнику общего отдела  для  согласования;

- согласование начальником общего отдела  администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района письма и направление его на подпись главе Платнировского сельского поселения Кореновского района (максимальный срок выполнения действия, включая предыдущее – 3 дня);

- подписание письма главой Платнировского сельского поселения Кореновского района и передача его специалисту общего отдела администрации (максимальный срок выполнения действия – 1 день);

- уведомление и передача сотруднику МФЦ письма заявителю (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – возможность и целесообразность предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, соответствие заявления требованиям, установленным статьёй 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

д) результат административной процедуры:

- отказ заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

-внесение в журнал регистрации.

3.4.5. Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем. 

Административная процедура «Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с заявителем» 
а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры – зарегистрированное заявление и полный пакет документов.

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.
в) административная процедура состоит из следующих действий:

- подготовка специалистом общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района  проекта договора аренды или безвозмездного пользования и направление его на подпись главе Платнировского сельского поселения Кореновского района ;

- подписание договора аренды или безвозмездного пользования и регистрация его в журнале регистрации договоров аренды или безвозмездного пользования (максимальный срок выполнения действия – 1 день);

- передача сотруднику МФЦ договора аренды или безвозмездного пользования для подписания его заявителем (максимальный срок выполнения действия – 1 день).

г) критерии принятия решений – целесообразность предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование и соответствие его критериям, установленным действующим законодательством.

д) результат административной процедуры:

- подписанный договор аренды или безвозмездного пользования.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры 
- подписание договора аренды или безвозмездного пользования и его регистрация в журнале регистрации договоров.

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принимаемыми ими решений, осуществляется начальником общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.
 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

Контроль над предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) внеплановых проверок соблюдения и предоставления муниципальными служащими положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы Платнировского сельского поселения Кореновского района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение положений настоящего административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяются:

1) знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

 2) соблюдение работниками сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

 3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
 4) определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.3. Ответственность муниципальных служащих отраслевого (функционального) органа администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
При выявлении в ходе проверки нарушений прав и законных интересов Заявителей, противоправных решениях, действиях или бездействии ответственных за предоставление должностных лиц, ответственных специалистов, нарушении положений настоящего административного регламента, виновные лица несут ответственность за качество исполнения административных процедур и услуги в целом в соответствии с нормами действующего законодательства.
Должностным лицам и (или) специалистам, ответственным за выполнение административной процедуры направляется акт с требованием устранить выявленные нарушения. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль над исполнением настоящего административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц
 Предмет досудебного обжалования заявителем действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решение и 

действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

 5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющего муниципальную услугу подается главе Платнировского сельского поселения Кореновского района, либо рассматривается непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальные услуги.

 5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное бюджетное учреждении «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», официальный сайт администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, или официальный сайт органа, предоставляющего муниципальные услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), либо государственной информационной системы Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – портал Краснодарского края), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 При поступлении жалобы муниципальное бюджетное учреждении «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» обеспечивает ее передачу в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района или в орган, предоставляющий муниципальную услугу в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между муниципальное бюджетное учреждении «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района.

 При подаче жалобы в электронной форме документы, могут быть, подписаны простой электронной подписью, вид которой предусмотрен постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

 5.3.Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно, в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы Платнировского сельского поселения Кореновского района или по электронной почте.
 5.4. Заявитель имеет право уточнить график приема и записаться на личный приём к главе Платнировского сельского поселения Кореновского района через общий отдел администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.

 5.5. Личный прием заявителей проводится главой Платнировского сельского поселения Кореновского района и уполномоченными на это должностными лицами. 

 5.6. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц осуществляется посредством размещения информации на стендах в органе, предоставляющем муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района; на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, или на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в муниципальном бюджетном учреждении «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

 5.7. Жалоба может быть направлена заявителя о досудебном (внесудебном) порядке:

 1) в орган, предоставляющий муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, должностным лицам органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (в случае, если обжалуются действия работников органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района)

 2) в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района;

 3) главе Платнировского сельского поселения Кореновского района;

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (от физических лиц);

 б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

 в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы заявителя на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц отсутствуют.

5.9. Жалоба должна содержать:

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальные услуги, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.10. Жалоба, поступившая в администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района или орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района или ее органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.14. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района    __________________________  Г.Э. Скуб

	
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду  или безвозмездное пользование без проведения торгов»


Главе Платнировского 

сельского поселения

Кореновского района

______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В АРЕНДУ (РАЗРЕШЕНИИ ПЕРЕДАЧИ В СУБАРЕНДУ)

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель: ________________________________________________________________

               (организационно-правовая форма, наименование юридического лица;

__________________________________________________________________
      фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя   юридического лица)

Адрес заявителя: ____________________________________________________
                                   (город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия _______ N ____

ОГРН _______________, когда и кем выдано: _____________________________
__________________________________________________________________
ИНН/КПП заявителя: ________________________________________________
Паспорт заявителя: ___________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)

Прошу предоставить в аренду (разрешить передать в субаренду __________
                                                                            (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________
(указывается наименование, характеристика имущества)

__________________________________________________________________
(адрес, площадь, этаж, номера комнат) 

_________________________________________________________________
(при повторном обращении и передаче в субаренду указывается  номер  и дата заключенного договора аренды)

На срок - __________________________________________________________.

Вид деятельности ____________________________________________________.

(указывается цель использования имущества)

__________________________________________________________________
Основания для предоставления муниципального имущества  в аренду без проведения торгов- ___________________________________________________
________________________________________________________________

<*> Сведения о Субарендаторе: _____________________________________,

__________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

адрес: _________________________________________________________________
                    (город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

свидетельство о государственной регистрации: серия _______ N _____________
ОГРН ________________, когда и кем выдано ___________________________
паспорт: ___________________________________________________________.

                          (серия, номер, когда и кем выдан)
Приложение:__________________________________________________
(перечень прилагаемых документов)

Подпись заявителя: ______________________/_____________________________
                                                                                                        (Ф.И.О.)

М.П.                                     Дата "____" ______________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления о согласовании сдачи муниципального имущества в субаренду.

Ведущий специалист
общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения 

Кореновского района
                  Г.Э. Скуб
Образец заполнения  

заявления о предоставлении в аренду (разрешения передачи в субаренду) муниципального имущества

Главе Платнировского 

сельского поселения

Кореновского района

Л.Н. Богославец 
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В АРЕНДУ (РАЗРЕШЕНИИ ПЕРЕДАЧИ В СУБАРЕНДУ) МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель: ИП Иванов Иван Иванович
               (организационно-правовая форма, наименование юридического лица;

__________________________________________________________________
      фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя   юридического лица)

Адрес заявителя: ст. Платнировская, ул. Красная, 00, тел. 000000000000
                                   (город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия 0000 N 0000
ОГРН  12300000000, когда и кем выдано: ИФНС по Кореновскому району 00.00.00 г.
ИНН/КПП заявителя: 2335000000/233501000
Паспорт заявителя: 00 0000000000 выдан Кореновским РОВД Краснодарского края 00.00.00 г.
(серия, номер, когда и кем выдан)

Прошу предоставить в аренду (разрешить передать в субаренду __________
                                                                            (нужное подчеркнуть)

нежилое  помещение
(указывается наименование, характеристика имущества)

Расположенное по адресу ст. Платнировская, ул. Красная, 00, площадью 15 кв.м., 1 этаж, помещение № 2.
(адрес, площадь, этаж, номера комнат) 

_________________________________________________________________
(при повторном обращении и передаче в субаренду указывается  номер  и дата заключенного договора аренды)

На срок – 1 год: с 00.00.00 г. по 00.00.00 г..

Вид деятельности  .

(указывается цель использования имущества)

__________________________________________________________________
Основания для предоставления муниципального имущества  в аренду без проведения торгов- указать основание 
<*> Сведения о Субарендаторе: _____нет________________________________,

__________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

адрес: нет___________________________________________________________
                    (город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

свидетельство о государственной регистрации: серия ____нет___ N _____нет
ОГРН _________нет, когда и кем выдано _____нет
паспорт: __________нет.

                          (серия, номер, когда и кем выдан)
Приложение: указать документы
(перечень прилагаемых документов)

Подпись заявителя: ______________________/ Иванов И.И.
                                                                                                        (Ф.И.О.)

М.П.                                     Дата "00"  марта  0000  г.

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления о согласовании сдачи муниципального имущества в субаренду.

	
	
	Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду  или безвозмездное пользование без проведения торгов»


Главе Платнировского

сельского поселения

Кореновского района             

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель: ___________________________________________________________
                 (организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

__________________________________________________________________
Адрес заявителя: _____________________________________________________
(город, улица, дом, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия _______ N _
ОГРН _______________, когда и кем выдано: _____________________________
__________________________________________________________________
ИНН/КПП заявителя: _________________________________________________
Прошу предоставить в безвозмездное пользование       _____________________
                         ________________________________________________________________
(указывается наименование, характеристика имущества)

__________________________________________________________________
(адрес, площадь, этаж, номера комнат) 

__________________________________________________________________
Вид деятельности ____________________________________________________.

(указывается цель использования имущества)

____________________________________________________________________
Основания для предоставления муниципального имущества  в безвозмездное пользование без проведения торгов- __________________________________
________________________________________________________________
Приложение:___________________________________________________
(перечень прилагаемых документов)

Подпись заявителя: ______________________/_____________________________
                                                                                                             (Ф.И.О.)
М.П.                                     Дата "____" ______________ 20__ г.
Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения 

Кореновского района
                  Г.Э. Скуб
Образец заполнения 
заявления о предоставлении в безвозмездное пользование 
муниципального имущества
Главе Платнировского

сельского поселения

Кореновского района             

Л.Н. Богославец 
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель:  МБУ «Кореновский МФЦ» в лице директора  Иванова Ивана Ивановича
                 (организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

__________________________________________________________________
Адрес заявителя:  г. Кореновск, ул. Ленина, 000
(город, улица, дом, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия 00000 N 00000
ОГРН 12300000, когда и кем выдано: ИФНС по Кореновскому району 00.00.00 г.
__________________________________________________________________
ИНН/КПП заявителя: 2335000000/23350000
Прошу предоставить в безвозмездное пользование    нежилое помещение
                         Расположенное по адресу ст. Платнировская, ул. Красная, 47
(указывается наименование, характеристика имущества)

Площадью 15 кв.м., 1 этаж
(адрес, площадь, этаж, номера комнат) 

__________________________________________________________________
Вид деятельности  оказание услуг населению.

(указывается цель использования имущества)

____________________________________________________________________
Основания для предоставления муниципального имущества  в безвозмездное пользование без проведения торгов- указывается основание
Приложение: указать документы
(перечень прилагаемых документов)

Подпись заявителя: ______________________/Иванов И.И.
                                                                                                             (Ф.И.О.)
М.П.                                     Дата "00"  марта  0000 г.
	
	
	Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду  или безвозмездное пользование без проведения торгов»


Блок-схема предоставления
муниципальной услуги  «Предоставление

муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» при предоставлении услуги через МФЦ
















Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения 

Кореновского района
                  Г.Э. Скуб
	
	
	Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду  или безвозмездное пользование без проведения торгов»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов» при предоставлении услуги через администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района












Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения 

Кореновского района
             
Г.Э.Скуб
Прием документов специалистом  МФЦ, подготовка, направление межведомственных запросов








Передача документов из МФЦ в общий отдел администрации





Рассмотрение документов





Принятие решения





Положительное решение





Отрицательное решение





Подготовка и направление ответа в МФЦ





Заключение договора аренды или безвозмездного пользования





Передача договора в МФЦ 





Направление ответа заявителю сотрудником МФЦ





Выдача договора сотрудником МФЦ заявителю





Прием и регистрация документов в общем отделе администрации





Рассмотрение документов





Подготовка и направление необходимых межведомственных запросов и получение ответов на запросы





Принятие решения





Положительное решение





Отрицательное решение





Подготовка и направление ответа специалистом УИЗО заявителю





Заключение договора аренды или безвозмездного пользования





Выдача договора специалистом УИЗО заявителю








