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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА
от 28 декабря 2009 года





         №  306
станица Платнировская
Об утверждении Положения об финансово-экономическом отделе администрации  Платнировского сельского поселения   Кореновского района  
В соответствии с Уставом Платнировского сельского поселения Кореновского района,  п о с т а н о в л я ю:

          
1. Утвердить Положение об финансово-экономическом отделе администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (прилагается). 


2. Постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава Платнировского
сельского поселения   

Кореновского района                                                                      Л.Н.Богославец
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Платнировского сельского поселения

Кореновского района

от 28.12.2009г. №306

П О Л О Ж Е Н И Е

об  финансово-экономическом отделе 

администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

1. Общие положения

1.1. Финансово-экономический отдел, в дальнейшем – Отдел, является структурным подразделением  администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, в дальнейшем – администрация. Отдел    в   своей   деятельности   руководствуется  Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», нормативно правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также правовыми актами муниципального образования Платнировского сельского поселения.

2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Осуществление организации бухгалтерского учета и соблюдение правил ведения учета, обеспечение систематического контроля за ходом исполнения смет доходов и расходов, состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами, сохранностью денежных средств и материальных ценностей.
2.2. Формирование полной и  достоверной информации о деятельности администрации  и его имущественном положении, о наличии и движении имущества, использовании материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

3. Основные функции Отдела 

   В  соответствии  с  основными  задачами  Отдел  выполняет следующие функции: 

3.1. Ведение бухгалтерского учета в соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете" от 21.11.1996, бюджетным законодательством, «Инструкцией по бюджетному учету», утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2008г №148н иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.2. Осуществление предварительного контроля за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов или лимитам бюджетных обязательств при казначейском обслуживании получателей через лицевые счета; своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций.
3.3.Осуществление контроля за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам и средствам, полученным за счет внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации.
3.4.Начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам администрации.

3.5.Своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения в пределах санкционированных расходов сметы доходов и расходов, с организациями и отдельными физическими лицами. 

3.6.Осуществление своевременного и правильного начисления и перечисления платежей в бюджеты всех уровней, взносов на государственное страхование.

3.7. Контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных и других ценностей.
3.8.Участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете.
3.9.Составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности.
3.10.Составление для утверждения главой поселения смет доходов и расходов и расчетов.

3.11.Ведение массива нормативных и других документов по вопросам учета и отчетности, относящихся к компетенции бухгалтерских служб.
3.12.Хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и расчетов к ним и т.п., как на бумажных, так и на машинных носителях информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, оформлением и сдачей их в установленном порядке в архив.

4. Права Отдела

         Отдел во исполнение возложенных на него задач имеет право:

         4.1. Получать достаточное материально-техническое обеспечение.         4.2.Запрашивать и получать от отраслевых  органов администрации, организаций, независимо от их организационно-правовой формы информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач и функций.

4.3. Вносить в установленном порядке главе поселения проекты, нормативных правовых актов и предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

 4.4. Участвовать в проведении экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности, осуществлять контроль организации бухгалтерского учета и отчетности подведомственных муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений. 

         5. Организация работы Отдела

5.1. Отдел     в    своей    деятельности    взаимодействует    с    органами исполнительной власти Краснодарского края, отраслевыми органами администрации муниципального образования Кореновский район по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

5.2. Структура       Отдела       определена        штатным       расписанием администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.

5.3. Руководство      Отделом      осуществляет       начальник       отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой поселения.

5.4. Начальник Отдела организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел.

5.5. Начальник Отдела:

- вносит   в    установленном    порядке    на    рассмотрение    главы поселения предложения о необходимости принятия или внесении изменений и дополнений в нормативные правовые документы главы поселения по вопросам, входящим в его компетенцию;

- распределяет     обязанности      между      работниками      Отдела      и разрабатывает должностные инструкции работников Отдела;

-  обеспечивает    соблюдение     работниками    Отдела     служебной   и трудовой дисциплины;

-  вносит    предложения    главе поселения     о     поощрении отличившихся или о привлечении к дисциплинарной ответственности за допущенные нарушения служебных обязанностей работников Отдела.

Начальник финансово-

экономического отдела  

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                       В.В.Сало

